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1. [bookmark: _Toc7783]平台浏览器要求
为保障平台功能的正常运行，建议使用谷歌(Chrome)、火狐(Firefox)浏览器，360浏览器极速模式。
推荐使用谷歌(Chrome)浏览器，下载地址：https://www.google.cn/chrome/
学生首次登录时，需完善个人信息，如图
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2. [bookmark: _Toc7156]创新创业训练计划项目
2.1. [bookmark: _Toc11422]通知
在创新创业训练计划的不同阶段（立项、中期、结题），学校会发布相关通知，学生用户需详细了解项目申报的时间要求、申报规则、申报材料等信息，以便及时、准确的在系统中填报信息。
2.2. [bookmark: _Toc27934]项目申报
【大创项目】-【项目申报】。在当前年度大创计划指定的申报时间段内，学生可在系统中申报项目。
(1) 报名次数限制。项目申报页中提示了本次大创计划要求的学生参与总次数（作为负责人和组员）、学生作为负责人的次数等、学生当前已经报名的次数等信息，如图
[image: ]
(2) 项目成员及指导教师。添加项目成员或指导教师时，负责人只需要输入学号或教工号，系统自动补充成员的其他信息，不需要负责人填写。成员或指导教师，必须已登录过系统并且成功完善个人信息后，方可参与项目。
[image: ]
(3) 项目申报完成。负责人填写完成 ①项目基本信息、②项目成员信息、③项目申报书后，在项目申报书页面点击【提交】按钮，正式提交申报，等待审核。
(4) 项目审核。立项阶段的项目审核流程，包括指导教师审核、负责人所在学院审核（学校审核），如项目未开始审核（即指导教师审核中），负责人可编辑项目申报信息；如审核人的审核意见为不通过，负责人需根据审核意见重新编辑项目申报信息，再次提交审核。
2.3. [bookmark: _Toc26838]我的项目
【大创项目】-【我的项目】。学生可查看作为负责人或组员参与的大创项目。
(1) 项目进度查看。在项目列表的【项目进度】列，点击【查看】按钮可在弹出页面中查看当前项目的状态，包括项目已完成的事项、项目目前正在进行中的事项以及项目后续的流程。在每个流程节点中，都有关于当前节点的操作说明。
[image: ]

(2) 中期、结题报告书。在中期、结题报告的指定时间段内，负责人可在【我的项目】列表的操作列中，点击【中期报告书】或【结题报告书】按钮，在弹出页中按照提示文字，填写相关信息。项目结题阶段，项目负责人需要将项目相关成果录入到【成果管理】中。
2.4. [bookmark: _Toc16376]我的变更
在项目进行的过程中，如果项目的成员、指导教师等信息发生变化，负责人可在【变更申请】中填写变更申请，审核通过后变更项目信息。
3. [bookmark: _Toc5607]成果管理
创新创业训练计划项目在进行过程中，如果产生了论文、专利、著作权、成立公司或竞赛获奖等成果，项目负责人需要在【成果管理】中如实录入相关信息，审核通过后，可作为结题评审材料。
以论文为例，项目负责人在填报页面，依次选择项目年份、项目类型（大创项目、创新创业竞赛）、项目名称，填写论文题目、期刊名称、期刊号等信息，按要求上传佐证材料，管理员审核通过后成果信息可作为结题材料。
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